Anleitung
Registrierung und Pflege von E—

Kreis Dithmarschen Dithmarschen

o Srgemecfionimanegament Angeboten im i
Regionalportal

Stand: 10.09.2024

1. Registrierung

o Offnen Sie die Internetseite:
https://regionalportal.dithmarschen.de/registrierung

e FUllen Sie alle Felder aus, die mit einem roten Stern (*) markiert sind.
Diese Felder sind Pflicht.

e Geben Sie lhre Kontaktdaten und die Daten Ihres Anbieters ein.

e Bestimmen Sie, wer die Daten pflegen soll.
Die E-Mail-Adresse dieser Person wird als Benutzername verwendet.

e Legen Sie ein Passwort fest.

¢ Klicken Sie auf ,Weiter"”, Uberpriufen Sie lhre Angaben und senden Sie die Registrierung
ab.

e Sie erhalten eine E-Mail.
Klicken Sie auf den Link in der E-Mail, um Ihre Registrierung zu bestatigen.

2. Angebote und Daten pflegen

Nach der Registrierung kdnnen Sie sich im Portal anmelden und Ihre Daten verwalten.

a) Ubersicht der Menuipunkte

ES dic NetzWerkstatt® =

Medienbibliothek
E Medienbibliothek

Medien ©Neu

™ unterne

Edith 2.0 (0.0.1)
Unternehmensportal

Angebotslandschaft © Neu

Angebote

Angebotskategorien © Neu

Kontakte O Neu

e Angebotslandschaft: Hier geben Sie allgemeine Informationen zu lhrem Anbieter ein.
e Angebote: Hier legen Sie konkrete Angebote an.
o Kontakte: Hier hinterlegen Sie die Kontaktpersonen fUr lhre Angebote.

o Liste: Hier sehen Sie alle Ihre bisherigen Einfrdge und kd&nnen sie bearbeiten.
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e Neu: Hier kbnnen Sie neue Daten anlegen.

b) Anbieter anlegen (Angebotslandschaft)

Standort Uber das Untern

Angaben zum Unternehmen

Zusiitzliche Angaben zum Unternehmen

Name des Unternehmens*

Unternehmen zur Ansicht freischalten

Veriffentlicht

Kurzbeschreibung des Unternehmens

Ein hurzer Text der in kleineren Vorschauansichten benutzt wird

Langbeschreibung des Unternehmens

B I == # = 2

Angebote des Unternehmens

O ey

m BE= Hinzufigen und zur Ubersicht | @ Hinzufiigen und neu

Kategorien auswahlen

Logo des Unternehmen hinzufligen

i
°
°

Nichts ausgewshit

Telefan

Webseite

e Tragen Sie den Namen lhres Anbieters ein.

o Klicken Sie auf ,Veroffentlicht", damit Inr Angebot angezeigt werden kann.

o Geben Sie Kontaktdaten.

Unternehmen

Standort

Uber das Unternehmen

e Wechseln Sie oben zum Reiter ,,Standort*.
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Angaben zum Standort

Geographische Daten

Adressdaten bereitstellen Karteninformationen

Adresse

Zum aktuellen Datensatz 200men
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¢ Geben Sie die Adresse Ihres Anbieters ein und klicken Sie auf ,,Adresse suchen".

Hinweis

Kreishaus, 30, Stettiner StraBe, Riisdorf, Heide, Kreis Dithmarschen, Schleswig-Holstein,
25746, Deutschland

Kreisverwaltung, 30, Stettiner StraRe, Riisdorf, Heide, Kreis Dithmarschen, Schleswig-
Holstein, 25746, Deutschland

SchlieRen

¢ Wadhlen Sie die passende Adresse aus.
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Option:

Marker setzen und zur Adresse zoomen

Nur zur Adresse zoomen

Schlieffen

o Setzen Sie den Marker auf der Karte (,Marker setzen und zur Adresse zoomen").

BHinzufiigen | B:i=Hinzufiigen und zur Ubersicht | @ Hinzufiigen und neu

o Speichern Sie Ihre Eingaben.

c) Kontaktperson anlegen (Kontakte)

Kaontakt

Angaben zur Kontaktperson Zusatzliche Angaben zum Kontakt
Name der Organisation/Name* Telefon
Anrede Mobile Telefonnummer

keine Angabe x
Vorname Fax
Nachname E-Mail
Funktion Webseite
Strafie | Nummer bild auswil inzufil

Nichts ausgewahlt Eliste | ONeu | @Loschen

Postleitzahl

ort

BHinzufiigen | BISHinzufigen und zur Ubersicht | @ Hinzufiigen und neu
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o Der Name der Organisation/Name ist ein ein Pflichtfeld. Tragen Sie den Vor- und
Nachnamen der Kontaktperson ein.

e Tragen Sie den Vor- und Nachnamen der Kontaktperson ein.

o Geben Sie die Kontaktdaten wie Telefonnummer und E-Mail-Adresse an.

BHinzufiigen | B:I=Hinzufiigen und zur Ubersicht | @ Hinzufiigen und neu

e Speichern Sie Ihre Eingaben.

d) Angebot anlegen (Angebote)

Angebote  Standort  Besitzer

Angaben zu den Angeboten Zusitzliche Angaben zum Angebot

Angebat zur Ansicht freischaten

Angebatsthemen auswihlen

Xurzbaschreibung des Angebots Art des Angabots
Langbeschreibung des Angebots °
B I &= %= ?
—
oo

Kentaktpersonen hinzufiigen

BHinnufigen | B Hinmuigen und rur Ubersicht | @ Hinzufiigen und neu

e Wadhlen Sie lhren Anbieter aus.
o Geben Sie eine eindeutige Bezeichnung fur Inr Angebot ein.
e FUgen Sie einen Link zum Angebot hinzu (optional).

e Wahlen Sie die Kontaktperson aus.
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]
Dithmarschen

Wat anners

Zusatzliche Angaben zum Angebot

Angebot zur Ansicht freischalten

Angebotsthemen auswahlen
Liste durchsuchen

4 | Kreis Dithmarschen (1)
Bildung ([Kreis Dithmarschen] - 0)
Freizeit ([Kreis Dithmarschen] - 0)
4w Sozialangebote ([Kreis Dithmarschen] - 0)
4 | 65+ ([Kreis Dithmarschen] - 0)
Angebote der Pflege ([Kreis Dithmarschen] - 0)
Freizeit 65+ ([Kreis Dithmarschen] - 0)
W Sport 65+ ([Kreis Dithmarschen] - 3)
Treffpunkte 65+ ([Kreis Dithmarschen] - 2)
Beratung ([Kreis Dithmarschen] - 0)
Freizeit und Sport ([Kreis Dithmarschen] - 0)

Zu welchen Themen passt das Angebot?

e Wahlen Sie das passende Angebotsthema aus.
Wichtig: Nur die unterste Ebene auswdhlen (z. B. ,Sport 65+").

o Definieren Sie die Zielgruppe (Freitextfeld).

Unternehmen Standort Uber das Unternehmen

o Wechseln Sie oben zum Reiter ,Standort*.

Option:

Marker setzen und zur Adresse zoomen

Nur zur Adresse zoomen

SchlielRen

o Setzen Sie den Marker auf der Karte (,,Marker setzen und zur Adresse zoomen*).
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BHinzufiigen | B:=Hinzufiigen und zur Ubersicht | @ Hinzufiigen und neu

o Speichern Sie Ihre Eingaben.

3. Freigabe durch den Kreis Dithmarschen

e |hre Angebote werden nach der Eingabe von Mitarbeitenden des Kreises gepruft und
freigegeben.

« Bei falschen Kategorien oder unangemessenen Inhalten kann der Kreis Anderungen oder
L&schungen vornehmen.
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