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Für eine erfolgreiche Anlage müssen Sie die folgenden Schritte beachten: 
1. Registrierung 
2. Anlage eines Kontaktes 
3. Anlage eines Dienstleisters (Angebotslandschaft) 
4. Anlage des konkreten Angebotes (nur dieses wird im Portal angezeigt) 

 

 

 

1. Registrierung 
 

• Öffnen Sie die Internetseite: 

https://regionalportal.dithmarschen.de/registrierung 

• Füllen Sie alle Felder aus, die mit einem roten Stern (*) markiert sind. 

Diese Felder sind Pflicht. 

• Geben Sie Ihre Kontaktdaten und die Daten Ihres Anbieters ein. 

• Bestimmen Sie, wer die Daten pflegen soll. 

Die E-Mail-Adresse dieser Person wird als Benutzername verwendet. 

• Legen Sie ein Passwort fest. 

• Klicken Sie auf „Weiter“, überprüfen Sie Ihre Angaben und senden Sie die Registrierung 

ab. 

• Sie erhalten eine E-Mail. 

Klicken Sie auf den Link in der E-Mail, um Ihre Registrierung zu bestätigen. 

 

 

2. Angebote und Daten pflegen 

 

Nach der Registrierung können Sie sich im Portal anmelden und Ihre Daten verwalten. 

a) Übersicht der Menüpunkte 

 

 
  

https://regionalportal.dithmarschen.de/registrierung
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• Angebotslandschaft: Hier geben Sie allgemeine Informationen zu Ihrem Anbieter ein. 

• Angebote: Hier legen Sie konkrete Angebote an. 

• Kontakte: Hier hinterlegen Sie die Kontaktpersonen für Ihre Angebote. 

• Liste: Hier sehen Sie alle Ihre bisherigen Einträge und können sie bearbeiten. 

• Neu: Hier können Sie neue Daten anlegen. 

 

b) Anbieter anlegen (Angebotslandschaft)

 

• Tragen Sie den Namen Ihres Anbieters ein. 

• Klicken Sie auf „Veröffentlicht“, damit Ihr Angebot angezeigt werden kann. 

• Geben Sie Kontaktdaten. 

 

• Wechseln Sie oben zum Reiter „Standort“. 
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• Geben Sie die Adresse Ihres Anbieters ein und klicken Sie auf „Adresse suchen“. 

 

• Wählen Sie die passende Adresse aus. 
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• Setzen Sie den Marker auf der Karte („Marker setzen und zur Adresse zoomen“). 

 

• Speichern Sie Ihre Eingaben. 

 

c) Kontaktperson anlegen (Kontakte)
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• Der Name der Organisation/Name ist ein ein Pflichtfeld. Tragen Sie den Vor- und 

Nachnamen der Kontaktperson ein. 

• Tragen Sie den Vor- und Nachnamen der Kontaktperson ein. 

• Geben Sie die Kontaktdaten wie Telefonnummer und E-Mail-Adresse an. 

 

• Speichern Sie Ihre Eingaben. 

 

d) Angebot anlegen (Angebote)

 

• Wählen Sie Ihren Anbieter aus. 

• Geben Sie eine eindeutige Bezeichnung für Ihr Angebot ein. 

• Fügen Sie einen Link zum Angebot hinzu (optional). 

• Wählen Sie die Kontaktperson aus. 
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• Wählen Sie das passende Angebotsthema aus. 

Wichtig: Nur die unterste Ebene auswählen (z. B. „Sport 65+“). 

• Definieren Sie die Zielgruppe (Freitextfeld). 

 

 

• Wechseln Sie oben zum Reiter „Standort“. 

 

• Setzen Sie den Marker auf der Karte („Marker setzen und zur Adresse zoomen“). 
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• Speichern Sie Ihre Eingaben. 

 

3. Freigabe durch den Kreis Dithmarschen 

• Ihre Angebote werden nach der Eingabe von Mitarbeitenden des Kreises geprüft und 

freigegeben. 

• Bei falschen Kategorien oder unangemessenen Inhalten kann der Kreis Änderungen oder 

Löschungen vornehmen. 

 


